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ROKISKIO MOKYKLA-DARZELIS ,AZUOLIUKAS*

SASKAITU ADMINISTRAVIMO BENDROSIOS INFORMACINES SISTEMOS (SABIS)
NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. Saskaity administravimo bendrosios informacings sistemos naudojimo salygu aprase (toliau
— Aprasas) nustatomi pagrindiniai darbo su Saskaity administravimo bendraja informacine sistema
(toliau — SABIS) principai RokiZkio mokykloje-darZelyje ..AZzuoliukas™ (toliau — Mokykla-darzelis)
bei nurodomi atsakingasmenys, dirbantys su SABIS sistema. ir jy funkcijos.

2.  Aprase vartojamos savokos:

2.1. Mokyklos-darzelio paskyra Sgskaity administravimo bendrojoje  informacingje
sistemoje sukurta paskyra.

2.2. SABIS naudotojas — Sgskaity administravimo bendrosios informacines sistemos atstovas,
turintis priciga prie Saskaity administravimo bendrosios informacinés sistemos paslaugu gavejo
paskyros.

2.3. Tiekéjas — paslaugy teikéjo ar prekiu tickéjo Saskaity administravimo bendrosios
informacinés sistemos naudotojas.

2.4. Perkandioji organizacija (Pirkéjas) — tai viefojo scktoriaus subjektai ir kili subjekiai,
kurie gauna automatizuotai apdorotas elektronines pridétinés vertés mokesCio saskaitas faktiiras,
kreditinius dokumentus, i%ankstines saskaitas atitinkancias Europos elektroniniy saskaity standarta.

MOKYKLOS-DARZELIO PASKYROS REGISTRAVIMAS IR PRISLIUNGIMAS PRIE
SABIS

3. Mokyklos-darzelioc paskyra SABIS gali sukurti Mokyklos-darzelio direktorius arba
direktoriaus jgaliotas darbuotojas.

4. Registruoti Sistemoje naudotojai jungiasi prie SABIS lSorinio portalo autentifikuodamiesi
per elektroninés valdzios vartus portale (https://sabis.nbfe.1t/).

5. Mokyklos-darzelio direktoriaus:

5.1. jungdamasis prie SABIS nurodo, kad jungiasi kaip juridinis asmuo:

5.2. prisijjunges prie SABIS, naudodamasis SABIS vedliu, nurodo praSomus duomenis apie
Mokyklos-darZelio ir paskyros admimstratoriy. Pateikus privalomus nurodyti duomenis, sukuriama ir
aktyvuojama Mokyvklos-darZelio paskyra ir Mokyklos-darzelio darbuotojui sukuriama Mokyklos-
darzelio naudotojo paskyra. Siam naudotojui priskiriama Mokyklos-darZelio administratoriaus rolé,

6. Mokyklos-darzelio direktoriaus jealiotas darbuotojas:

6.1. jungdamasis prie SABIS nurodo atstovaujamos Mokyklos-darzelio duomenis:

6.2. prisijunges pric SABIS. naudodamasis SABIS vedliu, nurodo prafomus duomenis apic
Mokvkla-darzelj ir naudotojo paskyvros administratoriaus duomenis. Atliekant paskutinj vedlio
zingsni pateikiamas Apraso 2 priede nustatytos formos jgaliojimas (toliau — lgaliojimas).

MOKYKLOS-DARZELIO PASKYROS NAUDOTOJU ADMINISTRAVIMAS

7. Mokvklos-darzelio paskyra privalo turéti bent viena aktyvy naudotoja, kuriam suteiktas
organizacijos administratoniaus vaidmuo.

8. SABIS naudotojas, kuriam suteiktas Mokyklos-darZelio administratoriaus vaidmuo, yra
atsakingas u# savo atstovaujamos Mokyklos-darzelio paskyros naudotojy administravimg — turi teisg
patvirtinti ar atmesti pradymus suteikti prieiga prie paskyros, registruoti, blokuoti ar aktyvuoti
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administruojamos paskyros naudotojus, idskyrus save, suteikti ar panaikinti roles, priskirti paskyros
naudotojus prie atitinkamy sutaréiy grupiy (jei administruojama perkanciosios organizacijos
paskyra). suteikti arba panaikinti teis¢ perzitréti administruojamos paskyros duomenis.

9. Mokyklos-darzelio darbuotojas, neturintis prieigos prie Mokyklos-darZelio paskyros.
prisijunges prie SABIS gali pateikti prasyma suteikti prieiga. Nurodyta pradyma patvirtina arba
atmeta SABIS naudotojas, kuriam suteikta Mokyklos-darzelio administratoriaus role, Suteikiant
prieiga prie Mokyklos-darZelio paskyros, kartu priskiriama atitinkama rolé SABIS ir priskiriama
atitinkama sutar¢iy grupé (jei prieiga suteikiama prie perkanciosios organizacijos paskyros).

10. SABIS naudotojas, kuriam suteiktas Mokyklos-darzelio administratoriaus vaidmuo, gali
sukurti nauja SABIS naudotoja — SABIS naudotojo registracijos formoje suveda privalomus nurodyti
SABIS naudotojo duomenis: varda, pavarde, asmens koda ir elektroninio pasto adresa, priskiria
naudotojo role, sutaréiu grupe (jei prieiga suteikiama prie perkanciosios organizacijos paskyros) ir
pakeidia naudotojo blsena | . Aktyvus®.

11. Uzregistruoto SABIS naudotojo asmens koda SABIS naudotojas, kuriam suteikias
Mokyklos-darZelio  administratoriaus  vaidmuo, gali redaguoti ki pirmo SABIS naudotojo
prisijungimo. Kai SABIS naudotojas pirma kartg prisijungia pric SABIS, redaguoti galima tik tuos
duomenis, kurie nenaudojami prie SABIS prisijungti, tokius kaip elektroninio padto adresas, telefono
numeris, priskirta sutaréiy grupeé (jei prieiga suteikta pric paskyros) ar suteikta role.

12. Uzregistruotas naujas SABIS naudotojas apie suteikta teis¢ jungtis pric SABIS
informuojamas elekironiniu pastu.

SABIS NAUDOTOJU ROLES

13. SABIS naudotojams suteikiamos atitinkamos rolés, suteikiancios teise SABIS atlikt
nustatytus veiksmus.

14. Tiekéjo paskyros naudotojams SABIS gali bati  suteikiami  Mokyvklos-darzelio
administratoriaus ir tiekéjo specialisto vaidmenys.

15. Pirkéjo paskyros naudotojams SABIS gali biti suteikiami  Mokyklos-darzelio
administratoriaus, sutartiy administratoriaus, saskaity administratoriaus, saskaity perzitirétojo.,
derintojo, tvirtintojo, priemeéjo, apmokétojo, zodiniy saskaity registratoriaus ir saskaity registratoriaus
vaidmenys:

15.1. Mokyklos-darzelio administratorius turl teis¢ organizacijos paskyroje atlikti veiksmus.
susijusius su Mokyklos-darZelio duomeny redagavimu, Mokyklos-darZelio paskyros naudotojy ir
pricigos prasymu administravimu, Mokyklos-darZelio saskaity tvirtinimo scenarijy nustatymu.
Mokyklos-darzelio klasifikatoriy (dimensijy) tvarkymu:

15.2. tiekéjo specialistas tun teise matyti visas tickéjo Mokyklos-darzelio sutartis ir saskaitas:

15.3. sutartiy administratorius — turi teise suvesti ar importuoti pirkéjo organizacijos sutartis.
sudarytas ne vieSojo pirkimo bidu, redaguoti bet kurios pirkéjo organizacijos sudarytos sutarties
bendruosius duomenis ir parametrus, perZiliréti su visomis pirkéjo organizacijos sudarytomis
sutartimis susijusiu saskaitu duomenis.

15.4. saskaity perzitrétojas turi teisg perzitréti visy pirkéjo sutaréiy ir su jomis susijusiy
saskaity duomenis:

15.5. saskaity administratorius turi teise perZiiréti jam priskirtos pirkéjo sudaryty sutaréiy
grupés sutartis, suvesti, pateikti. redaguoti su jam priskirtos sutaréiu grupés sutartimis susijusiy
saskaity parametrus (dimensijas). tikrinti, derinti, patvirtinti, atmesti arba grazinti tiekéjui tikslinti su
jam priskirtos sutar¢iy grupés sutartimis susijusias sgskaitas, importuoti su bet kuria jam priskirtos
sutaréiy grupeés sutartimi susijusiy saskaily bisenas, perzibreéti ty saskaity duomenis;

15.6. derintojas turi teise perzifiréti jam priskirtos pirkéjo sudaryty sutariy grupés sutartis.
redaguoti su jam priskirtos sutariu grupés sutartimis susijusiy sgskaity parametrus



(dimensijas), tikrinti, derinti, atmesti arba grazinti tiek&jui tikslinti su jam priskirtos sutaréiy grupés
sutartimis susijusias saskailas;

15.7. tvirtintojas turi teise perzitret jam priskirtos sutaréiy grupes sutartis, redaguoti su jam
priskirtos sutaréiy grupés sulartimis susijusiy saskaity parametrus (dimensijas), tknnti, patvirtinti,
atmesti arba grazinti tiekéjui tikslinti su jam priskirtos sutariy grupés sutartimis susijusias
saskaitas;

15.8. priéméjas turi teise perziiréti jam priskirtos pirkéjo sudaryty sutarCiy grupés sufartis,
priimti. atmesti arba grazinti patikrinti su jam priskirtos sutariy grupés sularlimis susijusias
saskaitas;

15.9. apmokétojas turi teisg perzioréti jam priskirtos pirkéjo sudaryty sutaréiy grupes
sutartis, SABIS suvesti su priskirtos sutaréiy grupés saskaity apmokéjimo biisena susijusig
informacija;

15.10. saskaity registratorius turi teis¢ perzitreti jam priskirtos pirké¢jo sudaryty sutarciy
grupés sutartis, suvesti, redaguoti ir pateikti su jam priskirtos sutaréiy grupés sutartimis susijusias
saskaitas;

15.11. Zodiniu saskaity registratorius turi teisg perzitréti su pirkéjo zodinémis sutartimis
susijusias saskaitas. suvesti. redaguoti ir pateikti su Zodinémis sutartimis susijusias saskaitas.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. Asmenys, atlieckantys paskirtus vaidmenis SABIS sistemoje. nurodomi Mokvklos-
darZzelio direktoriaus jsakyme.

17. Paskirti atsakingi asmenys uz atskiry funkcijy atlikima vadovaujasi Saskaity
administravimo  bendrosios informacinés sistemos naudojimo salyguy apraSu, patvirtintu
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